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1. BAGGRUND
Beskriv, hvordan/hvorfor I har fået ideen. Hvilke problemstillinger løser projektet? 

2. FORMÅL
Kort beskrivelse af, hvilket mål eller resultat, projektet skal have. Hvilken effekt skal det skabe?

3. PROJEKTORGANISERING
Beskriv, hvem projektgruppen består af, og hvordan I har tænkt jer at fordele arbejdets opgaver. Husk at redegøre for evt. samarbejdspartnere.

4. MÅLGRUPPE
Beskriv, hvem I gerne vil ramme med projektet. Hvem skal projektet komme til gode?

5. AKTIVITETER
Beskriv, hvilke aktiviteter projektet indeholder. Husk, at mange fonde ikke giver penge til projekter, der allerede er påbegyndt. 

6. TIDSPLAN
Beskriv et overblik over projektets faser, hvor I fortæller, hvilke opgaver skal løses hvornår for at komme i mål med projektet. 

7. FORMIDLING
Beskriv, hvordan og hvornår I vil skabe opmærksom om projektet.

8. FORVENTEDE RESULTATER
Beskriv, hvilke forventede resultater I gerne vil have opnået, når projektet er gennemført- her skal gerne bindes en sløjfe til succeskriteriet under ”Formål”.

9. EVALUERING
Nogle fonde kræver evaluering, som også kan bruges til at afrapportere internt. Beskriv, hvordan I evt. har tænkt jer at evaluere projektet.

10. OMFANG OG ØKONOMI
Beskriv projektets aktiviteter, og om finansieringen skal komme fra fonde eller egenfinansiering. Husk at værdisætte usynlig økonomi som f.eks. arbejdstimer, egne lokaler m.m.
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