Samarbejde omkring
sognekoordinator for Halk, Grarup, Hoptrup, Vilstrup og @sby-Arg sogne.

1. Deltagere og formal

1.1. Menighedsradene for Halk og Grarup Sogne, Hoptrup Sogn, Vilstrup Sogn og @sby-Arg Sogne har
truffet aftale om samarbejde vedrgrende faelles sognekoordinator med primaer funktion som sekretaer
for praesterne og koordineringsopgaver for menighedsradene i de 4 pastorater.

1.2. Formalet med samarbejdet er at:
- tilbyde praesterne en kvalificeret sekretsaerfunktion
- fa en central person til koordinering af feelles personale
- opna visse driftsmaessige fordele
- fremme samarbejdet mellem de deltagende sogne

2. Samarbejdsperiode
2.1. Samarbejdet gaelder i en forsggsperiode fra den 1. januar 2016 — 31. december 2018. Senest inden
udgangen af april 2018 evalueres samarbejdet.

3. Samarbejdets opgaver m.v.

3.1. Der er udarbejdet en arbejdsbeskrivelse hvoraf det fremgar hvilke opgaver ved Hoptrup, Vilstrup og
@sby-Arg Sogne, Halk-Grarup Sognes Menighedsrad udfgrer for Hoptrup, Vilstrup og @sby-Arg Sognes
menighedsrad.

Arbejdsbeskrivelsen er vedlagt denne aftale som bilag 1.

3.2. Halk og Grarup Sognes Menighedsrad stiller kordegn til radighed for funktionen som
sognekoordinator ved Halk, Grarup, Hoptrup, Vilstrup og @sby-Arg Sogne. Udgifterne fordeles pa
fglgende:
* Sognekoordinatoren er til radighed (ogsa fysisk) 7,5 timer ugentligt for arbejde ved Halk og Grarup
Sognes menighedsrad
* Sognekoordinatoren er til radighed (ikke fysisk) 2,5 timer ugentligt for arbejde ved Hoptrup
Menighedsrad.
* Sognekoordinatoren er til radighed (ikke fysisk) 2,5 timer ugentligt for arbejde ved Vilstrup
Menighedsrad
* Sognekoordinatoren er til radighed (ikke fysisk) 2,5 timer ugentligt for arbejde ved @sby-Arg
Menighedsrad

3.3. Halk-Grarup Sognes Menighedsrad sgrger for tidregistrering i stillingen saledes, at der kan
redeggres for timeforbruget overfor for de gvrige sogne i aftalen.

3.4 Der kan af aftalens parter kgbes yderligere timer som afregnes Igbende efter principperne i denne
aftales punkt 5.

4. Bestyrelsesforhold.

4.1. Der oprettes i forbindelse med samarbejdsaftalen et faelles udvalg vedrgrende den falles
Sognekoordinatorstilling.

Sammensatning: Formandene fra Halk og Grarup, Hoptrup, Vilstrup og @sby-Arg Sognes
Menighedsrad.

Side 1 af 5



4.2. Praestesekretaeropgaverne varetages af Halk og Grarup Sognes Menighedsrad efter retningslinjer i
denne samarbejdsaftale og med ansvar over for Hoptrup, Vilstrup og @sby-Arg sognes menighedsrad.

5. Budget, regnskab og revision
5.1 Afregning mellem sognene
* Udgifterne budgetteres i Halk og Grarup Sognes Menighedsrads budget og
* Hoptrup Sogns menighedsrad modtager Ipbende, hvert kvartal, regninger fra Halk og Grarup
Sogns Menighedsrad. Regninger sendes til kassereren for Hoptrup Sogns menighedsrad.
* Vilstrup Sogns menighedsrad modtager Igbende, hvert kvartal, regninger fra Halk og Grarup
Sogns Menighedsrad. Regninger sendes til kassereren for Vilstrup Sogns menighedsrad
e (@sby-Arg Sognes menighedsrad modtager Igbende, hvert kvartal, regninger fra Halk og Grarup
Sogns Menighedsrad. Regninger sendes til kassereren for @sby-Arg Sognes menighedsrad

5.2. Lgnudgifter

* Der erforlods er givet 70.000,- kr. arligt fra Haderslev Domprovstiudvalg til forsggsprojektet der
ud over er bevilget 5.000,- kr. arligt fra hver af de deltagende menighedsrad. Dette giver i alt
90.000,- kr. arligt til forsggsprojektet.

* Der faktureres for forbrug ud over de 90.000,- kr. arligt med aktuel kostpris for Igpnudgifter til
sognekoordinatorstillingen.

* Afregning af lgnudgifter sker efter faktisk forbrug.

* Udgifter til befordringsgodtggrelse deles ligeligt mellem de 4 menighedsrad.

5.3. @vrige udgifter
e Udgifter til anskaffelse af IT-udstyr fordeles mellem aftalen parter.
* Kontorholdsudgifter fordeles forholdsmaessigt mellem aftalens parter efter de i punkt 3.2.
navnte timetal.

5.4. Budgetforpligtelser

Fremgar det af arsregnskabet, at der er et mindre forbrug af Ignudgifter end budgetteret, er Halk og
Grarup og Hoptrup, Vilstrup og @sby-Arg sognes Menighedsrad forpligtet til at modregne dette ved
budgettet for det kommende ar. P& tilsvarende vis er Halk og Grarup og Hoptrup, Vilstrup og @sby-Arg
sognes Menighedsrad forpligtet til at afsaette flere midler pa budgettet for det fglgende ar, hvis der sker
et merforbrug af Ignudgifter.

6. Ophaevelse mv.

6.1. Hoptrup, Vilstrup og @sby-Arg sognes Menighedsrad kan uafhangigt af hinanden traeffe beslutning
om udtraedelse af samarbejdet.

Meddelelse om udtraeden af samarbejdet skal ske til Halk og Grarup Sognes Menighedsrad inden 1.
marts med virkning fra udgangen af kalenderaret.

6.2. Da anseettelsesforholdet for den faelles sognekoordinator hgrer til Halk og Grarup Sognes
Menighedsrad, kan Halk og Grarup Sognes Menighedsrad traeffe afggrelse om ophaevelse af hele
samarbejdsaftalen. Meddelelse om ophavelse af samarbejdsaftalen skal ske til Hoptrup, Vilstrup og
@sby-Arg sognes Menighedsrad inden 1. marts med virkning fra udgangen af kalenderaret.

7. Ikrafttraeden
7.1. Aftalen traeder i kraft den 01-01-2016
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7.2. De bergrte sognes beboere kan ggre sig bekendt med samarbejdsaftalen pa fglgende steder:
Kirkekontoret ved Halk kirke, og pa de deltagende sognes hjemmeside.
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Formand for @sby-Arg Sognes Menighedsrad
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Arb.ejdsbeskrivelse for sognekoordinator i
Halk og Grarup, Hoptrup, Vilstrup og @sby-
Arg sogne

Arbejdsbeskrivelsen geelder for alle 5 sogne (4 menighedsrad) i samarbejdet med mindre andet er
angivet under de enkelte punkter. Prioriteringen af opgaverne aftales Igbende med den enkelte
sognepraest.

De neermere detaljer vedr. opgavelgsningen aftales med den enkelte sognepraest.

Der er i udgangspunkt afsat fglgende ressourcer til sognekoordinatorarbejdet:
Halk og Grarup Sogn: 7,5 timer ugentligt

Hoptrup Sogn: 2,5 timer ugentligt

Vilstrup Sogn: 2,5 timer ugentligt

@sby-Arg Sogn: 2,5 timer ugentligt

| alt 15 timer ugentligt.

Anszettelsesforholdet hgrer til i Halk og Grarup Sognes Menighedsrad og der er lavet aftale mellem de 4
menighedsrad omkring afregning af udgifter i forbindelse med den faelles sognekoordinatorstilling. Det
er derfor kun Halk og Grarup Sognes Menighedsrad, der har ansattelsesretlige befgjelser for
ansattelsesforholdet.

Kirkebogsfaring og personregistrering
Sognekoordinatoren er bemyndiget af den kirkebogsfgrende sognepraest til efter naermere anvisning at
varetage personregistreringen jf. Kirkeministeriets skrivelse af 22. december 1975. Sognekoordinatoren
har saledes myndighed til at traeffe afggrelse pa begravelsesmyndighedens vegne og udfgre alt arbejde i
forbindelse med kirkebgger, civilregistrering etc. Dette arbejde inkluderer bl.a. at:

* Fgre den elektroniske kirkebog

* Dab, konfirmationer, vielser, dgdsfald og verificeringer.

* Udskrive og underskrive attester. Dabsattester og dg¢d- og begravelsesattester underskrives dog
af den kirkebogsfgrende praest efter kordegnens udfeerdigelse af attesterne.

* Behandle ansggninger om ud- og genindmelding af folkekirken

* Behandle ansggninger om navneandringer

* Forberedelse i forbindelse med aflevering af kirkebgger til landsarkivet.

* Indhente forngdne attester, papirer, underskrifter etc. til brug i personregistreringen.

Den kirkebogsfgrende sognepraest i hvert af de tre sogne varetager selv ansggninger om
sognebandslgsninger.
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OBS: Sognekoordinatoren har i henhold til straffelovens § 152 tavshedspligt med hensyn til forhold, som
vedkommende i medfgr af sin stilling bliver bekendt med. Tavshedspligten ophgrer ikke ved fratreeden.

Sikkerhed

Sognekoordinatoren har ansvar for de personlige papirer, ministerialbgger og gvrige arkivalier, samt de
relevante af disses opbevaring i brandsikker boks i overensstemmelse med de til enhver tid gaeldende
bestemmelser, p.t. Kirkeministeriets cirkulaere nr. 123 af 14/08 1987 om folkekirkens og de anerkendte
trossamfunds ministerialbgger. Ligeledes har sognekoordinatoren det selvsteendige ansvar for, at
sikkerheden i forbindelse med personregistreringen sker i overensstemmelse med de til enhver tid
gaeldende regler, p.t. Kirkeministeriets cirkulzere af 12. februar 2010 om sikkerhedsforanstaltninger i
Kirkenettet.

Sekretariatsbetjening for praesterne ved Halk og Grarup, Hoptrup, Vilstrup og @sby-Arg kirker.
Sognekoordinatoren yder almindelig sekretaerbistand til preesterne efter naermere aftale.
Dette indebaerer bl.a.:

* At trykke, pakke og sende post til sognet, herunder til nybagte foraldre (f.eks. tillykke-breve),

dabsfamilier, nuvaerende og tidligere konfirmander, brudepar, enker/enkemand (begravelsesattester,
invitationer til Alle Helgen m.m.)

* At bidrage til forberedelserne til de kirkelige handlinger efter neermere aftale med praesterne. (f.eks. print
af liturgier, salmeark og programmer) Dette geelder saerligt til paske, konfirmationer, Alle Helgen, jul og
evt. seergudstjenester. Arbejdet udfgres under gensidig fleksibilitet.

* At Indkgbe kontorartikler, bgger, bibler, undervisningsmaterialer og lign. efter aftale med menighedsrad,
personale og praester.

* At udarbejde holdlister: konfirmander, studiekredse, og andre hold/grupper, der indgar i kirkens arbejde.

* Annoncering af sogneaktiviteter, kirkelige handlinger m.m. Indberetning af gudstjenesteliste til
sogn.dk og evt. trykte medier

* Kirketaelling med tilhgrende indberetning til sogn.dk

Mgder:
Sognekoordinatoren deltager i felgende mgder:
* Felles personalemgde for de 5 sogne.
* Menighedsradsmgde mindst en gang arligt ved hvert af aftalens 4 menighedsrad.
* Megder omkring koordineringsopgaver for organistbetjeningen ved de 4 menighedsrad

Specielt for Halk og Grarup Sognes Menighedsrad varetages fglgende opgaver:
* Hjemmesideredigering.
* Redigering af kirkeblad
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